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УКРАЇНА

ХАРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА

ХАРКІВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

                       ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

                          ДЕПАРТАМЕНТ  ОСВІТИ


       НАКАЗ
                     Від  23.05. 2011                                                                                 №  102
 Про вивчення стану організації

 літнього відпочинку та оздоровлення 
 дітей у 2011 році
          На виконання Закону України від 04.09.2008 № 375 «Про оздоровлення та відпочинок дітей», наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 19.04.2011 № 350 «Про організацію літнього оздоровлення та відпочинку дітей у 2011 році», рішення виконавчого комітету Харківської міської ради від 27.04.2011 № 315 «Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей м. Харкова у літній період 2011 року», міської Програми «Шкільне харчування на 2010-2011 роки», наказу Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації від 21.04.2011               № 250 «Про організацію літнього оздоровлення та відпочинку дітей у 2011 році», наказу Департаменту освіти від 10.05.2011 № 96 «Про  організацію літнього відпочинку та оздоровлення дітей у 2011 році», з метою  контролю за станом організації відпочинку дітей улітку 2011 року, своєчасним відкриттям та належним функціонуванням дитячих закладів відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних закладів у санаторному режимі  роботи  
НАКАЗУЮ: 

1. Затвердити склад комісії  з вивчення стану організації літнього відпочинку  та оздоровлення дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних закладах (додаток №1):

2. Затвердити протоколи  вивчення стану організації літнього відпочинку  та оздоровлення дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних закладах    (додатки №№2,3).

3. Комісії для вивчення стану організації літнього відпочинку  та оздоровлення дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних закладах      (Горбачова І.І.):
3.1.
Вжити необхідних заходів щодо  підготовки   до організації    літнього відпочинку та оздоровлення дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних закладах  з обов`язковим проведенням установчих нарад, нарад-семінарів для всіх категорій працівників установ, що залучені до літньої оздоровчої кампанії 2011 року.
До 30.05.2011

3.2. Здійснити перевірку  стану   організації    літнього відпочинку дітей у дитячому закладі праці та відпочинку з цілодобовим перебуванням на базі Харківської загальноосвітньої школи-інтернату І-ІІ ступенів № 14 Харківської міської ради. 

До 17.06.2011                                                                                                   
3.3.Здійснити аналіз наданих управліннями освіти адміністрацій районів Харківської міської ради матеріалів про підсумки  вивчення стану організації літнього відпочинку  та оздоровлення дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних закладах.
З  08.06.2011 по  17.06.2011
3.4.У разі потреби здійснити перевірку поданих матеріалів з виходом до управлінь освіти, дошкільних навчальних закладів та  закладів відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів.
                                                                             З  08.06.2011 по  17.06.2011

 3.5. Узагальнити матеріали  вивчення стану організації літнього відпочинку  та оздоровлення дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних закладах і доповісти на апаратній нараді.

До 20.06.2011

4. Управлінням освіти адміністрацій районів Харківської міської ради:

4.1. Провести вивчення стану організації літнього відпочинку  та оздоровлення дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних закладах.   
                                                                                  З 30.05.2011 по 07.06.2011

4.2.Надати до Департаменту освіти для узагальнення довідки про підсумки  вивчення стану організації літнього відпочинку  та оздоровлення дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних закладах.   
                                                                                                             До 08.06.2011

5. Директору комунального підприємства «Комбінат дитячого харчування» Тимофєєвій Н.М.

  5.1. Провести вивчення стану організації забезпечення повноцінним та якісним харчуванням вихованців у  закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів.
З 30.05.2011 по 10.06.2011

 5.2.   Надати до Департаменту освіти для узагальнення довідку про підсумки вивчення стану організації забезпечення повноцінним та якісним харчуванням вихованців у  закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів.  
                                                                                                           До 13.06.2011

6. Масхарашвілі Т.О., спеціалісту І категорії Науково-методичного педагогічного центру, розмістити даний наказ на сайті Департаменту освіти.

До 26.05.2011

7. Контроль за виконанням даного наказу  залишаю за собою.
В. о. директора Департаменту освіти                                    Т.П. Стецюра                              
З наказом ознайомлені:
Білогрищенко Н.П.  
Грідіна П.П.
Горбачова І.І.
Воробйова Н.М. 
Масхарашвілі Т.О.  
Горбачова І.І., 715-73-34
Білогрищенко Н.П.,715-73-53 
Додаток №1

до наказу Департаменту освіти

від 23.05.2011 № 102
Склад комісії

щодо  вивчення стану організації літнього відпочинку  та оздоровлення дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, та дошкільних навчальних  закладів    
	Члени комісії
	Напрямки аналізу

	Голова комісії:

 Горбачова І.І. – головний спеціаліст відділу нормативності і якості освіти 
	Матеріали вивчення стану  організації  літнього відпочинку дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів,  у частині управлінської діяльності у Дзержинському, Комінтернівському, Орджонікідзевському, Жовтневому, Ленінському районах,  узагальнення матеріалів вивчення управлінської діяльності у закладах відпочинку та матеріалів   забезпечення повноцінним та якісним харчуванням дітей  у них

	Члени комісії:
	 

	Білогрищенко Н.П. – головний спеціаліст відділу нормативності і якості освіти
	Матеріали  вивчення стану  організації  літнього оздоровлення вихованців дошкільних навчальних закладів у частині управлінської діяльності у Дзержинському, Комінтернівському, Орджонікідзевському, Жовтневому, Фрунзенському районах,  узагальнення матеріалів  вивчення стану організації літнього оздоровлення вихованців ДНЗ  по місту та матеріалів щодо забезпечення дітей в них повноцінним та якісним харчуванням

	 Грідіна П.П. – начальник відділу бухгалтерського обліку та звітності –       головний бухгалтер;
	Матеріали вивчення стану  організації  літнього відпочинку та оздоровлення вихованців дошкільних навчальних закладів та   закладів відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, у частині забезпечення повноцінним та якісним харчуванням                         

	 Воробйова Н.М. – головний спеціаліст Департаменту освіти
	 Матеріали вивчення стану  організації  літнього відпочинку вихованців у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів, у частині управлінської діяльності  у Київському, Московському, Фрунзенському, Червонозаводському районах  та оздоровлення у дошкільних навчальних закладах у частині управлінської діяльності  у Московському, Ленінському, Київському, Червонозаводському районах                     

	 Гонтаренко Ірина Олександрівна – технолог комунального підприємства «Комбінат дитячого харчування» 

(за згодою)
	Матеріали вивчення стану організації  літнього відпочинку дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів,  у частині технологічного супроводу організації харчування у Московському районі, узагальнення матеріалів забезпечення повноцінним та якісним харчуванням у закладах відпочинку 

	Логвиненко Олена Вікторівна – технолог комунального підприємства «Комбінат дитячого харчування»

 (за згодою)


	  Матеріали вивчення стану організації  літнього відпочинку дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів,  у частині технологічного супроводу організації харчування у Київському та Жовтневому районах

	Коваленко Марина Володимирівна – технолог комунального підприємства «Комбінат дитячого харчування»

(за згодою)
	 Матеріали вивчення стану організації  літнього відпочинку дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів,  у частині технологічного супроводу організації харчування у Дзержинському районі

	Пікавець Анна Василівна – 

технолог комунального підприємства «Комбінат дитячого харчування» (за згодою)
	 Матеріали вивчення стану організації  літнього відпочинку дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів,  у частині технологічного супроводу організації харчування у Орджонікідзевському та Ленінському районах

	Ситник Вікторія Володимирівна – технолог комунального підприємства «Комбінат дитячого харчування» (за згодою)
	 Матеріали вивчення стану організації  літнього відпочинку дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів,  у частині технологічного супроводу організації харчування у Комінтернівському районі

	 Солоха Валентина Іванівна – технолог комунального підприємства «Комбінат дитячого харчування» (за згодою)
	 Матеріали вивчення стану організації  літнього відпочинку дітей у закладах відпочинку, створених на базі загальноосвітніх навчальних закладів,  у частині технологічного супроводу організації харчування у  Фрунзенському та Червонозаводському районах


Додаток № 2

до наказу Департаменту освіти

 від 23.05.2011 № 102

Протокол  від______06.2011
вивчення стану організації літнього відпочинку  дітей
у дитячому закладі відпочинку, що працює на базі ____________________________________________________________________________
                          (назва загальноосвітнього навчального закладу, район )

Тип закладу відпочинку – (табір з денним перебуванням, дитячий заклад праці та відпочинку (з денним або цілодобовим перебуванням), наметове містечко (з денним або цілодобовим 
перебуванням)). __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
П.І.Б. директора загальноосвітнього навчального закладу    

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Навчальні заклади, діти яких відвідують заклад відпочинку ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наявність обов’язкової нормативної та розпорядчої документації:

(законодавчі документи, розпорядчі (наказ РУО та директора загальноосвітнього навчального закладу про відкриття, організацію його роботи та фінансування тощо)
 __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________              

_____________________________________________________________________________                 

Акт комісії на  відкриття закладу відпочинку ____________________________________________________________________________                 

____________________________________________________________________________    
Положення і (затверджено начальником управління освіти, погоджено директором школи)____________________________________________________________________________________________________________________________________________________              

Рішення (витяги) із засідань педагогічних рад щодо направлення дітей до закладу відпочинку (бюджетне фінансування) 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________               

Начальник  закладу відпочинку (П.І.Б. , посада ) 

________________________________________________________________ _____________                

________________________________________________________________ _____________                

Наказ щодо зарахування дітей до закладу відпочинку, розподілу обов’язків співробітників

_____________________________________________________________________________                

_____________________________________________________________________________  

Штатна чисельність   співробітників, посади, наявність їх медичного обстеження

 _____________________________________________________________________________               

 _______________________________________________________________ _____________                

 _____________________________________________________________________________                

 _____________________________________________________________________________
Наявність плану роботи , календарних планів роботи вихователів_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                 
Режим роботи, кількість загонів, кількість дітей ( для профільних змін  –  напрямок  діяльності) ,        _____________________________________________________________________________             

_____________________________________________________________________________                 

_____________________________________________________________________________                 

    ___________________________________________________________________________                 

 Медичне обслуговування (наявність персоналу, режим його роботи,  обладнання медкабінету, наявність медикаментів,  наявність медичних  довідок на дітей, медичної документаціїї )
_____________________________________________________________________________                

_____________________________________________________________________________               

______________________________________________________________ _______________                

______________________________________________________________ _______________                

_____________________________________________________________________________                 _____________________________________________________________________________                 

  Організація харчування. Дотримання санітарно-гігієнічних вимог.
   Режим харчування,  його вартість, співвідношення вартості  сніданку, обіду, підвечірка у %,  якість харчування. Наявність меню, перспективного меню, харчування дітей «Д», щоденний облік дітей, що харчуються, організація питного режиму, С-вітамінізація страв, картотека страв, правильність ведення бракеражу сирої та готової продукції, наявність сертифікатів якості на продукцію, що поступає на харчоблок,виконання натуральних норм харчування, дотримання санітарно-гігієнічних вимог на харчоблоці, у їдальні, наявність та зміст зауважень і рекомендацій СЕС, споживчого ринку, держстандартмерологіі та інших органів за наслідками проведених перевірок тощо

_______________________________________________________ ___________________                

______________________________________________________________ _______________                

______________________________________________________________ _______________                

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                  _____________________________________________________________________________                 

     Організація роботи з профілактики дитячого травматизму,  охорони життя та здоров’я дітей: 

     Наявність відповідних  наказів по  загальноосвітньому навчальному   закладу та закладу (табору) відпочинку
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                              

    Ведення щоденного обліку дітей, наявність інформації про причини  їх відсутності 
_____________________________________________________________________________                 

_____________________________________________________________________________             

_____________________________________________________________________________                 

    Наявність та ведення журналу інструктажів дітей під час проведення відповідних заходів (виїзду та виходу за межі закладу ), наочна агітація з безпеки поведінки  

___________________________________________________________________________                 

___________________________________________________________________________                 

___________________________________________________________________________                 

    Створення умов для безпечного перебування дітей ( дотримання протипожежної безпеки, локалізація ремонтних робіт) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                  _____________________________________________________________________________                 

     План виховної роботи (зміст, спортивно-масова і гурткова робота: стислий аналіз, висновки , наявність куточка закладу відпочинку (його змістовна наповнюваність)                 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                 

_____________________________________________________________________________                 

  Соціальний паспорт закладу: 
· діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування_______________________
· діти, які виховуються в багатодітних сім’ях __________________________________
· діти, які виховуються в неблагополучнихсім’ях_______________________________ 

· діти, які виховуються в малозабезпечених сім’ях _____________________________
· діти, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС ______________________________
· діти - інваліди ___________________________________________________________
· діти групи ризику ________________________________________________________ 

· талановиті та  обдаровані діти  _____________________________________________
· діти, які виховуються у сім`ях, що опинились у складних життєвих обставинах_____________________________________________________________
      –   діти, які перебувають на диспансерному обліку______________________________
      –  діти , батьки яких загинули від нещасних випадків на виробництві або під час  виконання службовихобов`язків_______________________________________________
Матеріальна база закладу:

наявність ігрових кімнат________________________________________________________

наявність спальних місць________________________________________________________

використання спортивної бази та обладнання_______________________________________
використання комп’ютерних кабінетів_____________________________________________
робота бібліотеки та читального залу______________________________________________

створення умов для дотримання вимог особистої гігієни_____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Члени комісії ( П.І.Б., посада) _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                 

Адміністрація загальноосвітнього навчального закладу та адміністрація закладу відпочинку  ( П.І.Б., посада, підпис та печатка закладу)

_____________________________________________________________________________                

_____________________________________________________ ____________________
Додаток № 3
до наказу Департаменту освіти

 від 23.05.2011 № 102

Протокол
від______________________________

вивчення стану    організації літнього  оздоровлення  дітей у дошкільному навчальному  закладі    
ПІБ завідувача, вихователя-методиста, старшої медичної сестри __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Назва та тип ДНЗ            

____________________________________________________________________________________________

Наявність обов’язкових нормативно-законодавчих документів:

· Закон України «Про дошкільну освіту»

· Положення про дошкільний навчальний заклад

· Закону України «Про оздоровлення та відпочинок дітей» від 04.09.2008 № 375-VІ;

· Указ Президента України «Про літнє оздоровлення та відпочинок дітей у 2011 році»

· Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 19.04.2011 № 350 «Про організацію літнього оздоровлення та відпочинку дітей у 2011 році»

· Розпорядження Харківської обласної державної адміністрації від 21.04.2010 № 205 «Про організацію та відпочинку дітей в 2010-2015 роках»
Рішення виконавчого комітету Харківської міської ради від 27.04.2011 № 315 «Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей м. Харкова у літній період 2011 року»  

· Рішення адміністрації району Харківської міської ради «Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей м. Харкова у літній період 2011 року»

· Наказ Головного управління освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації «Про організацію літнього оздоровлення та відпочинку дітей у 2011 році»

· Наказ Департаменту освіти Харківської міської ради «Про організацію літнього оздоровлення та відпочинку дітей у 2011 році»

· Накази управління освіти адміністрації району та ДНЗ «Про організацію роботи в літній оздоровчий період». 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Своєчасність і повнота доведення інформації з питань літнього оздоровлення до батьків вихованців та працівників ДНЗ (наявність протоколів нарад, зборів та наказів).

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наявність плану на літній оздоровчий період затверджений в установленому порядку. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Наявність перспективних та календарних планів завідувача, вихователя-методиста, педагогічних та медичних працівників.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Якість та змістовність планування.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Режим роботи ДНЗ (груп):

Кількість групп для дітей раннього та дошкільного віку (в них дітей) за мережею і на час перевірки.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Наявність режиму роботи груп на літній оздоровчий період затверджений в установленому порядку та складений відповідно до нормативних вимог. Дотримання режиму дня.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Забезпечення контролю за дотриманням режиму дня.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Режим харчування:

Дотримання вимог Інструкції з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах затвердженої спільним наказом Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 17.04.2006 №298/227:

· організація додаткового прийому їжі (п.1.4.);

· організація питного режиму (п.1.5.);

· ефективність, збалансованість та якість харчування.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дотримання вимог Постанови Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 №1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах»; 

· збільшення витрат на харчування у літній оздоровчий період (90 днів) на 10 %;

· виконання натуральних норм харчування.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дотримання вимог Порядку встановлення плати для батьків за перебування дітей у державних і комунальних дошкільних та інтернат них навчальних закладах затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 21.11.2002 № 667: 

· організація харчування дітей пільгових категорій.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Забезпечення контролю за роботою працівників харчоблоків, виконанням санітарно-гігієнічних правил приготування і збереження продуктів харчування, особистої гігієни, дотримання строків виготовлення і реалізації швидкопсуючих продуктів.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Медичне обслуговування:

Наявність медичного персоналу.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Виконання вимог Положення про медичний кабінет дошкільного навчального закладу затвердженого спільним наказом Міністерства охорони здоров’я та Міністерства освіти і науки України від 30.08.2005 № 432/496;

· обладнання аптечки невідкладної швидкої медичної допомоги;

· проведення санітарно-просвітницької роботи серед дітей, батьків та працівників ДНЗ під час літнього оздоровчого періоду;

· здійснення контролю за організацією рухового режиму дітей, проведення оздоровчо-фізкультурних заходів і їх впливом на організм дитини, за проведенням заходів щодо загартування;

· забезпечення профілактики спалахів гострих кишкових інфекцій і харчових отруєнь.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Забезпечення контролю за організацією медичного обслуговування в літній оздоровчий період.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Організація роботи з профілактики дитячого травматизму, охорони життя та здоров’я дітей: 

Наявність та змістовність наказу «Про охорону життя і здоров’я дітей та попередження дитячого травматизму в літній період».

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Створення необхідних умов для оздоровлення дітей відповідно до вимог Інструкції з організації охорони життя і здоров’я дітей у дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 28.10.2008 № 985. 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Організація навчально-виховного процесу: 

Забезпечення правильної розстановки працівників відповідно до графіку відпусток. Проведення консультацій (індивідуальних, групових) з педагогічними працівниками з питань організації навчально-виховного процесу в літній оздоровчий період. 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Затвердження розкладу занять в установленому порядку. Дотримання розкладу занять.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Створення умов для змістовного дозвілля, фізкультурно-оздоровчої роботи з дітьми на виконання листа Міністерства освіти і науки України від 16.08.2010 № 1/9-563 «Фізичний розвиток дітей в умовах дошкільного навчального закладу».

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Створення предметно-просторового середовища в літній період (забезпечення піском, надувними басейнами, іграшками для ігор з піском та водою тощо). 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Забезпечення контролю за проведенням навчально-виховного процесу. 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Члени комісії ( П.І.Б., посада)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адміністрація ДНЗ ( П.І.Б., посада, підпис)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
