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	У К Р А Ї Н А
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Н А К А З
	12.01.2022
	Харків
	№ 12


	Про проведення комплексного вивчення стану управлінської діяльності Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради та підпорядкованих йому закладів освіти


Відповідно до законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, Санітарного регламенту для дошкільних навчальних закладів, затвердженого наказом Міністерства охорони здоров’я України від 24.03.2016 № 234, Санітарного регламенту для закладів загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства охорони здоров’я України від 25.09.2020 № 2205, Примірної інструкції з діловодства у дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01.10.2012 № 1059, Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 25.06.2018 № 676, Примірної інструкції з ведення ділової документації у позашкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 23.08.2012 № 947, Національного стандарту ДСТУ 4163:2020 «Державна уніфікована система документації. Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів», на підставі пп. 1.5 Положення про Департамент освіти Харківської міської ради, затвердженого рішенням 1 сесії Харківської міської ради 8 скликання «Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради 8 скликання» від 09.12.2020 № 7/20, відповідно до плану роботи Департаменту освіти Харківської міської ради на 2022 рік, з метою визначення рівня діяльності Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради та підпорядкованих йому закладів освіти, а також з метою надання практичної допомоги працівникам Управління освіти та керівникам закладів освіти
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити:

1.1. Склад комісії для комплексного вивчення стану управлінської діяльності Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради та підпорядкованих йому закладів освіти (додаток 1).

1.2.  Програму комплексного вивчення стану управлінської діяльності Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради (додаток 2).

2. Голові комісії – заступнику директора Департаменту освіти Примак Т.М. та заступнику голови комісії – начальнику відділу загальної середньої освіти Шепелю В.М.:

2.1. Організувати проведення комплексного вивчення стану управлінської діяльності Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради та підпорядкованих йому закладів освіти.

З 10.03.2022 по 25.03.2022
2.2. Розробити Графік комплексного вивчення стану управлінської діяльності підпорядкованих Управлінню освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради закладів освіти.

До 01.02.2022
2.3. Провести установчу нараду з працівниками Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради та підпорядкованих йому закладів освіти.

10.03.2022
2.4. Проаналізувати й узагальнити матеріали комплексного вивчення стану управлінської діяльності Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради, підготувати довідку на апаратну нараду Департаменту освіти.

18.04.2022
2.5. Обговорити узагальнені матеріали комплексного вивчення стану управлінської діяльності Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради на нараді з працівниками Управління освіти та підпорядкованих йому закладів освіти.

До 27.04.2022
3. Членам комісії:

3.1. Привести протоколи перевірок у відповідність до норм законодавства в галузі освіти і надати заступнику голови комісії.

До 14.02.2022
3.2. Надати для узагальнення протоколи та довідки за напрямками комплексного вивчення стану управлінської діяльності Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради та підпорядкованих йому закладів освіти.
До 27.03.2022
4. Управлінню освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради (Куценко Т.В.) забезпечити необхідні умови для роботи комісії.

З 10.03.2022 по 25.03.2022
5. Головному спеціалісту Департаменту освіти Колеснікову В.Ю. розмістити цей наказ на сайті Департаменту освіти.
До 18.01.2022
6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор Департаменту освіти
О.І. ДЕМЕНКО
ПОГОДЖЕНО

Уповноважена особа з питань

запобігання та виявлення корупції
в Департаменті освіти






М.М. Закіпний
З наказом ознайомлені:
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