Додаток 
до наказу Департаменту освіти 
      Харківської міської ради                              від 01.11.2011 №178
ПРОТОКОЛ

вивчення стану ведення бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів навчальними закладами міста
	№
п/п
	Показники
	Якісні характеристики
	Зауваження та рекомендації

	1.
	Нормативно-правова база
	• наявність у закладі:
- Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», «Про Державний бюджет України», «Про благодійництво та благодійні організації»;

- Бюджетного кодексу України від 08.07.2010 № 2456 - VI,
- Податкового кодексу України від 02.12.2010 № 2755 - VI, 

- постанов Кабінету Міністрів України від 04.08.2000 №1222 «Про затвердження Порядку отримання благодійних (добровільних) внесків і пожертв від юридичних та фізичних осіб бюджетними установами і закладами освіти, охорони здоров’я, соціального захисту, культури, науки, спорту та фізичного виховання для потреб їх фінансування» зі змінами, від 17.08.1998 №1295 «Про затвердження Порядку розподілу товарів, отриманих як благодійна допомога, та контролю за цільовим розподілом благодійної допомоги у вигляді наданих послуг або виконаних робіт» зі змінами;
- наказів Державного казначейства України від 10.12.1999 № 114 «Про затвердження  Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ та Порядку застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ» зі змінами, 
від 10.07.2000 №61 «Про затвердження інструкції про кореспонденцію субрахунків бухгалтерського обліку для відображення основних господарських операцій бюджетних установ» зі змінами, 
• ознайомлення працівників школи з нормативно-правовими документами, що регулюють залучення та використання позабюджетних коштів;

• розгляд питань на нарадах, педрадах.
	

	2.
	Підстави для надання платних послуг
	• статутні положення;
• наявність заяв батьків;
• розпорядчі документи вищої інстанції;
• розпорядчі документи навчального закладу; 

• відповідність підстав діючим нормативам.
	

	3.
	Організація надання
платних послуг
	• наявність розкладу занять, його відповідність вимогам; 

•  наявність журналів обліку занять; 

• наявність науково-методичного забезпечення; 

• наявність необхідної матеріально-технічної бази.
	

	4.
	Система оплати послуг
	• наявність калькуляції  на кожну додаткову освітню послугу; 

• відповідність цін  на послуги діючим нормативам; 

• дотримання вимог нормативних актів при організації розрахунку зі споживачами послуг; 
• порядок  обліку коштів, отриманих за надання послуг.
	

	5.
	Штатний розклад і тарифікація педагогічних працівників, що утримуються за рахунок позабюджетних коштів
	• наявність штатного розкладу в навчальному закладі та його обґрунтованість ;
• наявність тарифікаційного списку на педпрацівників, що надають платні освітні послуги;
• система та порядок  оплати праці працівників, що надають платні освітні послуги.
	

	6.
	Структура навчального закладу , що займається залученням
позабюджетних коштів
та благодійною діяльністю 
	• дотримання вимог нормативних актів щодо отримання коштів, які надходять як благодійні та спонсорські внески; 

• наявність документів про створення структури навчального закладу , що займається залученням позабюджетних коштів; 

• відповідність  до законодавства України документів її діяльності; 
• наявність виконавчих та контролюючих органів 

порядок звітності перед учасниками  благодійної діяльності. 
	

	7.
	Організація обліку та використання  позабюджетних коштів
	• наявність обліку матеріальних цінностей, що передаються навчальному закладу благодійниками; 

• наявність обліку  виконаних робіт, послуг, які надаються навчальному закладу благодійниками; 

• наявність відповідних документів, які підтверджують використання за призначенням благодійних внесків та товарно-матеріальних цінностей, що  надходять до навчального закладу.
	

	8.
	План залучення
	• наявність плану залучення позабюджетних коштів (бізнес-плану).
	

	9.
	Кошторис прибутків та видатків
	• відповідність порядку затвердження; 

• наявність кошторисів за видами діяльності;
• наявність аналізу виконання кошторису; 

• прийняття відповідних управлінських рішень за аналізом виконання кошторису.
	

	10.
	Контроль за позабюджетною діяльністю закладу
	• наявність матеріалів перевірок управлінь освіти, іншими організаціями;
• наявність заходів щодо усунення виявлених недоліків;

• наявність скарг з приводу позабюджетної діяльності навчального закладу;

• здійснення контролю за усуненням недоліків з боку адміністрації навчального закладу.
	


Загальні висновки, зауваження, пропозиції:

  ________________________________________________________________________               ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата           ___.___.2011
Протокол складено (посада, ПІБ)   ______________
З протоколом ознайомлений: _______________________________________

