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Додаток 

до наказу УОХМР 

від   11.01.2010   № 3
ХАРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА

ДЕПАРТАМЕНТ З ГУМАНІТАРНИХ ПИТАНЬ

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

ПРОТОКОЛ 

вивчення стану роботи з обліку руху учнів

Навчальний заклад_____________________________________________________________________________________________

Директор навчального закладу___________________________________________________________________________________
	№ п/п
	Фактори, які забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінювання
	Зауваження експерта

	1. 
	Зарахування учнів до загальноосвітніх навчальних закладів, відрахування учнів
	· Наявність для зарахування особистої заяви (для неповнолітніх – заяви батьків або осіб, які їх замінюють) або направлень відповідних органів управління освітою, а також свідоцтва про народження (копії) або паспорта, медичної довідки встановленого зразка (медичної картки), документа про наявний рівень освіти (крім дітей, які вступають до першого класу).

· Наявність довідок у школі на учнів, які вибули з різних причин (довідки за підписом директора школи, в якій навчається цей учень; довідка з імміграційної служби у разі виїзду родини учня на постійне міс​це проживання за кордон, копії посвідчень про відрядження).

· Своєчасність оформлення руху учнів за датами вибуття/прибуття та його узагальнення за чвертями.

· Розгляд кожного випадку керівником закладу індивідуально.

· Прийом учнів до 1-х класів.

· Прийом учнів до 10-х класів.

· Наявність у разі вибуття учня:

· на тимчасове навчання за кордон - відповідна заява батьків або осіб, які їх замінюють, із зазначенням причини вибуття та документи, що підтверджують запрошення чи направлення учня на навчання;

· на постійне місце проживання за кордон – відповідна заява батьків або осіб, які їх замінюють, із зазначенням причини вибуття та документи, що підтверджують виїзд дитини (підлітка) за кордон;

· до іншого населеного пункту з реєстрацією – відповідна заява батьків або осіб, які їх замінюють, із зазначенням причини вибуття та разом із заявою документи, що підтверджують виїзд дитини (підлітка) до іншого населеного пункту (копія довідки із ЖЕД про зняття з квартирного обліку або копія сторінки паспорта батьків із штампом про виписку);

· до іншого населеного пункту без реєстрації – відповідна заява батьків або осіб, які їх замінюють, із зазначенням причини вибуття та упродовж місяця з дня відрахування дитини (підлітка) довідку, що підтверджує навчання в закладі освіти іншого населеного пункту.
	

	2. 
	Зарахування учнів до закладів нового типу
	· Регламентація за статутом закладу освіти проведення конкурсного набору учнів

· Наявність правил конкурсного приймання.

· Конкурсне приймання.


	

	3. 
	Переведення та випуск учнів
	· Виконання Інструкції про переведення та випуск учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти.

	

	4. 
	Організація навчання учнів, батьки не є громадянами України, або є особами без громадянства
	· Законність перебування в Україні: реєстрація на території України паспортного документа, або наявність посвідки на постійне чи тимчасове проживання в Україні,  або документів, що посвідчують отримання статусу біженця чи притулку в Україні.

· Наявність оригіналів та перекладів на державну мову і завірених нотаріально копій:

- свідоцтва (або іншого паспортного документа) дитини;

- для учнів, що прибувають до 2–9, 11 класів – табеля за попередній клас;

-  для учнів 10, 11 класів – документа про освіту (свідоцтва про базову освіту українського зразка, або іноземного документа про базову освіту, визнаного Міністерством освіти і науки України
;

- паспортного документа батьків, який підтверджує законність їх перебування в Україні.
· Організація атестації дитини з усіх предметів інваріантної складової робочих навчальних планів (визначення освітнього рівня).

	

	5. 
	Ведення алфавітної книги
	· Відповідність рекомендаціям управління освіти Харківської міської ради.
· Відповідність кількості учнів наказам, статистичному звіту форми ЗНЗ -1, щомісячним звітам.

	

	6. 
	Ведення книги наказів обліку руху учнів
	· Книга реєстрації наказів.
· Наявність наказів по школі про відрахування учнів, які вибули на тривалий термін для санаторного лікування.

· Своєчасність видання наказів.

	

	7. 
	Ведення особових справ учнів
	· Відмітка про рух.

· Відмітка про зміну назви закладу.

· Нормативність ведення у закладі освіти особових справ учнів (відповідність номеру та літери особової справи № та літері у алфавітній книзі, наявність характеристики учня за 1-й, 3(4)-й, 9-й класи, записів за особливі досягнення у навчанні, олімпіадах, конкурсах МАН тощо).


	

	8. 
	Облік руху учнів у класних журналах
	· Відповідність кількості учнів алфавітній книзі. 

· Відповідність номерів особових справ алфавітній книзі.

	


Дата проведення вивчення __________________________







